              Приложение № 5

к постановлению главы администрации  сельского поселения Побоищенский  сельсовет МР Кугарчинский район 

Республики Башкортостан 

от «11» февраля 2016 года № 09
ЖУРНАЛ

учета посещаемости и проведения

занятий по гражданской обороне

в группе _________________________________________________

(наименование группы)

_________________________________________________________

(категория обучаемых)

Руководитель группы _____________________________________

(должность, фамилия, инициалы)

Начало обучения "___" ________2016 г.

Окончание обучения "___" _______ 2016 г.

Правила ведения журнала

     Журнал является основным документом учета занятий по гражданской обороне и используется в течение учебного года.

     Журнал ведется руководителем группы или командиром формирования гражданской обороны.

     Сведения об обучающихся группы заполняются к началу обучения руководителем группы. На каждый курс выделяется необходимое число страниц в зависимости от количества отводимых на него часов. На страницах для курсов руководителями проставляются даты проведения занятий, выставляются оценки текущей успеваемости, отмечается посещаемость обучающихся, засчитываются содержание тем проведенных занятий, количество часов и задание для самостоятельного обучения.

     Отсутствие обучающихся на занятии отмечается буквой "н" независимо от причины  пропуска занятий.

     Все записи в журнале ведутся четко и аккуратно. Контроль за ходом занятий и ведением журнала осуществляется руководителями и начальником штаба ГОЧС, замечания и предположения записываются в конце журнала.

    Журнал хранится в штабе гражданской обороны управления в течении двух лет после окончания учебного года.

